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Sammlung und Analyse von Materialien

• Erstellung einer Übersicht der existierenden 
Materialien (Broschüren, Handreichungen, etc.)

• Zusammenstellung von Bewertungskriterien 

• Sichtung der Materialien nach 
Bewertungskriterien 

• Aussprechen von Empfehlungen im Sinne von 
„was wurde umgesetzt“

Recherche

Analyse
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Verständlichkeit nach Hamburger Verständlichkeitskonzept

✓ Einfachheit Es werden geläufige Wörter verwendet, Fachbegriffe werden erklärt. Der 

Satzbau ist einfach, auf lange und verschachtelte Sätze wird verzichtet. Es 

wird möglichst lebensnah, also wenig abstrakt formuliert. 

✓ Gliederung und Ordnung Der Aufbau soll folgerichtig und übersichtlich sein. Zu Beginn soll ein 

Überblick über den Aufbau gegeben werden. Wichtige Gesichtspunkte 

oder Fakten werden besonders betont.

✓ Kürze und Prägnanz Hier wird dazu geraten, sich auf das Wesentliche zu konzentrieren und 

Weitschweifigkeit zu vermeiden.

✓ Zusätzliche Anregung Der Leser soll direkt angesprochen werden. Durch Beispiele, wörtliche 

Rede, Grafiken, Hervorhebungen, bildhafte Vergleiche oder Bilder soll der 

Text an Farbe und Eindringlichkeit gewinnen.
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Kriterien für eine gute Lesbarkeit (BAGSO, 2010)

✓ Schrift Bei Fließtexten wird die Schriftgröße bewertet, ebenso wie ein gut lesbarer 

Schrifttyp mit normaler Schriftweite und Formatierung (wenig kursiv, 

korrekte Groß- und Kleinschreibung). 

z.B. mind. Arial 10 Punkt

z.B. Laufweite: Normalschriftweite

✓ Abstände Das Satzbild wirkt bei zu wenig Zeilenabstand sehr dicht und nicht 

einladend. Bei zu viel Zeilenabstand verliert der Text seine Flächenwirkung.

Wünschenswert für Fließtext: Großbuchstabe H in Arial 12 Punkt  3 mm bei 

einem Zeilenabstand von 1,2 / 17 Pica-Punkt. 

✓ Kontraste Gute Hell-Dunkel Kontraste, ruhiger Hintergrund, keine 

Komplementärfarben (Kein rot-grün)

✓ Leseführung Veranschaulichung durch Bilder und Grafiken, klare Leseführung durch 

Inhaltsverzeichnis, Seitengestaltung, Überschrift, Navigationselemente,

Zwischentitel, Bildunterschriften.
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Inhaltliche Kriterien

✓ Zielgruppen Die Zielgruppen für die das Material gedacht und geeignet ist, werden 

explizit genannt.

✓ Nachhaltige Lernprozesse Das Material unterstützt eine selbstständige Aneignung des Lernstoffes.

✓ Zielgruppenorientierung Das Material knüpft an Erfahrungen und Orientierungen ihrer Zielgruppen 

an. 

✓ Lernziele Die Lernziele (z.B. der angestrebte Kompetenzerwerb) des Materials 

werden benannt und begründet. 

✓ Weiterarbeit Die Materialien machen Vorschläge zur weiteren Beschäftigung mit dem 

Themen.
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Orientierungshilfe durch den Materialdschungel

Formale Kriterien

• Gestalterische Aspekte

• Sprachliche Aspekte 

Inhaltliche Kriterien

• Lebensweltbezogene 
Aspekte

• Medienkompetenzbereiche

Methodisch-didaktische 
Kriterien 

• Schritt für Schritt

• Übungen

Zusammenstellung der Kriterien
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Materialien im Vergleich 
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Beispiel umgesetzte Kriterien: Einstieg ins Smartphone

✓ Zielgruppen

✓ Navigationselement

✓ Überschrift

✓ Zwischenüberschrift

✓ Weiterarbeit

✓ Navigationselement

✓ Einführungstext 
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Beispiel umgesetzte Kriterien: Einstieg ins Smartphone

✓ Geschriebenes grafisch sichtbar gemacht

✓ Geschriebenes grafisch sichtbar gemacht

✓ direkte Ansprache
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Beispiel umgesetzte Kriterien: Einstieg ins Smartphone

✓ Schritt für Schritt -
Anleitung

✓ Geschriebenes 

grafisch sichtbar 

gemacht
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Beispiel umgesetzte Kriterien: Treffpunkt Internet

✓ Navigationselement

✓ Kurze verständliche 

Sätze
✓ Geschriebenes

grafisch sichtbar 

gemacht

✓ Überschrift
✓ Einführungstext

✓ Zwischen-
überschriften

✓ direkte Ansprache
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Beispiel umgesetzte Kriterien: Treffpunkt Internet

✓ Weiterarbeit

✓ Wichtiges 
Hervor-
hebungen
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Mitmachen: (Weiter-)Entwicklung mit der Materialien Ihnen
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Mitmachen: (Weiter-)Entwicklung der Materialien mit Ihnen

➢Sammlung von Materialien, die sich an die Technikbegleitende  
richten

Ausblick
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Anmerkungen und Anregungen zur Orientierungshilfe gerne an 

belinda.hoffmann-schmalekow@uni-ulm.de
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Herzlichen Dank für Ihre Aufmerksamkeit!
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